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Uvodni ustanoveni

Reditelka mateiské $koly, jejiz ¢innost vykonava Mateiska §kola, Hradec Kralové, Luzicka 842,
v souladu s § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zadkladnim, stfednim, vys$S$im odborném
a jiném vzdélavani (dale jen ,.Skolsky zdkon®) vydava tento Skolni ¥ad, kterym se upfesiiuji
vzajemné vztahy mezi détmi, jejich zdkonnymi zastupci a zaméstnanci Skoly. Upravuje
podrobnosti vykonu prav a povinnosti zdkonnych zastupcti déti v mateiské Skole podle

konkrétnich podminek uplatnénych v matetské §kole Luzicka (dale jen MS).

Obsah skolniho fadu je vymezen zakonem ¢. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zédkladnim, stiednim,

vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), vyhlaskou MSMT ¢&.14/2005
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Sb., o pfedSkolnim vzdé€lavani, jinymi souvisejicimi normami, napf. zdkonem ¢. 258/2000
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Sb., o ochrané¢ vefejného =zdravi, vyhlaskou ¢&. 107/2005 Sb. o Skolnim stravovani.
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Cl. 1 Vydani, obsah a zavaznost §kolniho Fadu

1.1 Vydani S§kolniho Fadu
Na zakladé ustanoveni § 30 zdkona €. 561/2004 Sb., skolsky zdkon, vydava feditelka Skoly tento
Skolni fad po projednani v pedagogické rade.

1.2 Zavaznost §kolniho radu

Skolni fad je zvefejnén na pfistupném misté v MS a prokazatelnym zptisobem s nim byli
seznameni v§ichni zaméstnanci $koly. MS informuje o jeho vydani a obsahu zakonné zastupce
nezletilych déti prostiednictvim Skolniho informacéniho systému nebo na spolecné schiizce
v mésici zati, dale prostfednictvim nasténky v MS a webovych stranek.

Cl. 2 Cile a charakteristika pied§kolni vychovy a vzdélavani,
Skolni vzdélavaci program

Materska Skola v ramci predskolni vychovy a vzdélavani:

podporuje rozvoj osobnosti ditéte predSkolniho veku,

podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji,

podili se na osvojovani zakladnich pravidel chovani ditéte,

podporuje ziskavani zakladnich zivotnich hodnot a mezilidskych vztahi ditéte,

podporuje u déti osvojeni zakladnich kli¢ovych kompetenci a ziskani ptredpokladi
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pro celozivotni vzdélavani, umozilujici mu se snaze a spolehlivé uplatnit ve spolecnosti,
vytvaii zékladni ptedpoklady pro pokrac¢ovani ve vzdélavani,
o napomaha vyrovnavat nerovnosti vyvoje déti pfed jejich vstupem do zakladniho

O

vzd¢lavani,
o poskytuje vzdélavaci programy détem se specidlnimi vzdélavacimi potfebami,
o vytvafi podminky pro rozvoj nadanych déti.

> Predskolni vzdélavani se uskuteéiiuje podle Skolniho vzdélavaciho programu pro predskolni
vzdélavani (SVP PV), ktery je zpracovan podle Ramcového vzdélavaciho programu
pro predskolni vzdélavani (RVP PV) a je zvefejnén na piistupném misté (na nasténce v MS
a na webovych strankich). SVP PV upiesiiuje cile, zaméfeni, formy a obsah vzdélavani podle
konkrétnich podminek uplatnénych v matetské Skole.

> Pfi plnéni zakladnich cili vzdélavani a Skolniho vzdé&lavaciho programu MS postupuje
v souladu se zdsadami uvedenymi v § 2 odst. 1 Skolského zakona a tidi se platnymi pravnimi
pfedpisy, zejména pak ustanovenimi Skolského zdkona a ustanovenimi vyhlasky €. 14/2005
Sb., o ptedSkolnim vzdélavani (dale jen ,,vyhlaska o pfedSkolnim vzdélavani®) v platném
znéni.

» Materska skola spolupracuje se zakonnymi zastupci déti a dal§imi fyzickymi a pravnickymi
osobami s cilem vyvijet aktivity a organizovat ¢innosti ve prospéch rozvoje déti a prohloubeni
vzdélavaciho a vychovného pisobeni matetské Skoly, rodiny a spolec¢nosti.



Podrobnéjsi obsah predskolniho vzdélavani
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Ptedskolni vzd€lavani zajistuji ucitelé matetrské Skoly s odbornou kvalifikaci.
Vyucovacim jazykem je jazyk Cesky.

Vzdélavani v mateiské Skole Luzicka se uskutecniuje podle SVP PV s motivacnim nazvem
»Kazdy den s ismévem®, ktery je zpracovan podle podminek Skoly a v souladu se statnim
Ramcovym vzdélavacim programem pro piedskolni vzdélavani.

SVP PV vydava feditelka $koly a je zvefejnén na pfistupném misté. Do SVP PV miize
kazdy nahlizet, pofizovat zn¢j opisy a vypisy. Kazda tiida pracuje podle vlastniho
tfidniho vzdélavaciho programu, ktery vychazi ze SVP PV gkoly.

Ve Skole jsou vzdélavany vSechny déti v oblastech: télesné, estetické (vytvarné, pracovni,
hudebni, dramatické), rozumové (poznavaci, jazykové, matematické) a mravni, primérené
jejich véku, vyvoji a schopnostem.

Zodpovédné piistupujeme k piipravé déti na povinnou $kolni dochazku. Déti z nasi MS
jsou na vstup do prvni tiidy po vSech strankach nélezit¢ piipraveny. Piedskolaci
pravidelné¢ béhem roku navstévuji prostory zékladni Skoly a seznamuji se s vyukou.
Pokud dit& neni na vstup do ZS z jakychkoliv diivodd pfipraveno, uéitelé v matei'ské skole
doporuc¢i rodi¢im navstévu skolského poradenského pracoviste.

Predskolni déti se dale seznamuji s interaktivni tabuli a tablety. U déti je rozvijeno
informatické mysleni a zdklady programovani hrou s programovacimi roboty Botley
a Bee-Bot vcelkou. Aktivné jsou vyuzivany digitdlni pomucky jako Albi tuzka.

U déti je také rozvijena oblast preventivni vychovy (prevence rizikového chovani)
a environmentalni vychovy.

Pobyty déti venku se realizuji podle pocasi vétsinou na kolni zahradé a v okoli MS
formou prochazek nebo i tematickymi navstévami.

Béhem $kolniho roku, aktualné dle SVP PV, mateiska $kola realizuje riizné tematické
aktivity, projekty, vylety, exkurze, ndvstéva muzea, galerie, divadla, oslavy, dale potadani
besidek, slavnosti a akci s détmi i rodi¢i. Vazime si aktivni spoluprace s rodici.



Cl. 3 Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti,
zakonnych zastupct v mateiské Skole

Zakladni prava a povinnosti déti piijatych k predSkolnimu vzdélavani

3.1 Prava ditéte

» Kazdé prijaté dité (dale jen ,.dit€*) ma pravo:
a) na kvalitni pfedskolni vzd&lavani v rozsahu uvedeném v Cl. 2 (Cile MS) tohoto $kolniho
fadu, zarucujici optimdlni rozvoj jeho schopnosti a rozvoj jeho osobnosti, pokud je
v disledku krizovych ¢i mimotradnych opatieni nebo z divodu nafizeni karantény
znemoznéna osobni pritomnost déti ve Skole, poskytuje skola vzde€lavani détem, pro které
je predskolni vzdélavani povinné, distanénim zplsobem, a to v piipad¢€, ze chybi vétSina
téchto déti z celé matetské skoly,

b) na zajisténi Cinnosti a sluzeb poskytovanych Skolskymi poradenskymi zafizenimi
v rozsahu stanoveném ve Skolském zakoné,

¢) zcastnit se vSech aktivit matefské Skoly v Case dochazky, ke které bylo pfijato, pokud
to dovoli jeho zdravotni stav,

d) na fyzicky i psychicky bezpecné prostiedi pii pobytu v matei'ské Skole, dale aby mu byla
poskytovéana ochrana,

e) byt respektovano jako jedinec ve spolecnosti (slusné zachazeni, i kdyz nema pravdu, pravo
na pratelstvi, na respektovani jazyka, barvy pleti, rasy ¢i socidlni skupiny),

f) byt respektovano jako jedinec s moznosti rozvoje, ktery si chce potvrzovat svoji identitu,

g) pii nastupu do matetské skoly na individudlné ptizpisobeny adaptacni rezim (zakonni
zastupci ditéte dohodnou s fteditelkou Skoly nebo zéstupkyni feditelky nejvhodnégjsi
postup).

> Pokud je ve tiidé MS vzdélavano individualng integrované dit& nebo dité mladsi tii-let,
vytvoii feditelka Skoly podminky odpovidajici individudlnim vzdélavacim pottebam ditéte
vedouci k jeho vSestrannému rozvoji.

» Pfi vzdélavani maji dale vSechny déti prava, kterd jim zaruCuje Listina lidskych prav
a Umluva o pravech ditéte.

» Dalsi prava déti pii vzdélavani vyplyvaji z ustanoveni ostatnich ¢lanka tohoto Skolniho fadu.

3.2 Povinnosti ditéte

» Kazdé prijaté dité (dale jen ,dit€*) ma povinnost:
a) dodrzovat stanovena pravidla souziti v MS,
b) dbat pokynt ucitell a ostatnich zaméstnanci Skoly, ma povinnost oznamit ucitelce nebo
ostatnim zaméstnanctim Skoly jakékoliv pfani, potiebu.

¢) oznamit ucitelce nebo ostatnim zaméstnanctim Skoly jakékoliv nasili — télesné i duSevni,
a jednani odlisné od dohodnutych pravidel.

d) Setrné zachéazet s hrackami a u¢ebnimi pomickami.

e) vzajemné si s ostatnimi pomahat a neubliZovat si.
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f) dodrzovat osobni hygienu, dodrzovat stanovena pravidla souziti v MS, plnit pokyny
zaméstnancu Skoly k ochrané zdravi a bezpec¢nosti, s nimiz byli sezndmeni.

» Povinnosti déti jsou stanoveny v pravidlech jednotlivych trid jako napf.:

a) Pozdrav se a rozluc se s kamarady a ucitelem.

b) Nauc¢ se poprosit a podékovat.

¢) Pomahej kamaradim, bud’ k nim ohleduplny, neublizuj jim, omluv se za nepckné
chovani k ostatnim.

d) Bud’ Setrny k hra¢kam i svému okoli.

e) Uklizej po sob¢ hracky, svoje obleceni, zidlicku (apod.).

f) Neskakej druhym do feci.

g) Po pouziti WC a pied jidlem si umyj ruce, pii jidle se chovej tiSe, zachovavej své misto
Cisté.

h) Neb¢hej mezi ve tfidé mezi stolecky, po chodbé, schodisti a Satné. Neskakej ze schodi.

1) Venku nesahej na neznamé véci, houby, zvitata, injek¢ni stiikacky aj.

j) Pti vychazce davej pozor, jsi i€astnikem silni¢niho provozu.

Zakladni prava a povinnosti zakonnych zdastupcit pii vzdélavani déti

3.3 Prava zakonnych zastupci

» Rodice déti, poptipadé jiné osoby jako opatrovnici nebo osvojitelé déti (dale jen ,,zakonni
zastupci®) maji pravo na informace o pribehu a vysledcich vzdélavani déti, osobni konzultaci
s u¢itelem MS. Vyjadfovat se ke viem rozhodnutim mateiské $koly tykajicich se podstatnych
zalezitosti vzdélavani déti, pficemz jejich vyjadifenim musi byt vénovana pozornost. Rodice
maji pravo na poradenskou pomoc matetské Skoly nebo Skolského poradenského zatizeni
v zéleZitostech tykajicich se vzdélavani déti.

» Zakonny zastupce ma pravo konzultovat vychovné i jiné problémy svého ditéte s uciteli skoly.

» Rodi¢e maji pravo na diskrétnost a ochranu informaci tykajicich se jejich osobniho
a rodinného Zivota.

» Pravo zakonnych zastupcti déti na pfistup k osobnim udajim, na opravu a vymaz osobnich
udajl a pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich Udaji se fidi smérnici feditelky Skoly
k ochran¢ osobnich udaja.

> Rodi¢e maji pravo aktivné se podilet na déni v MS, uéastnit se riiznych programi, prednasek
a spoleénych akci. Mohou nahlédnout do SVP PV, podilet se na tvorbé a upravach tohoto
programu a uplatnit své pfipominky a ndvrhy. Zakonny zastupce ditéte ma pravo pfispivat
svymi napady a ndméty k obohaceni vzdélavaciho programu skoly.

» Zakonny zastupce ma pravo na korektni jednani a chovani ze strany vSech zaméstnanci skoly.

» Zakonny zastupce ma pravo projevit jakékoli pfipominky k provozu matetské skoly. Podnéty,
oznameni a stiznosti podavaji feditelce Skoly nebo zastupkyni feditelky, ktera je v zdkonné
lhiate vytidi.



3.4 Povinnosti zakonnych zastupcii

» Zakonni zastupci déti jsou povinni:

a) prihlasit své dit€ k povinnému predskolnimu vzdélavani (od pocatku skolniho roku, ktery
nasleduje po dni, kdy dit¢ dosdhne patého roku véku),

b) zajistit, aby dit¢ fadn¢ dochézelo do mateiské skoly a bylo vhodné a ¢isté upraveno,

¢) navyzvani feditelky Skoly nebo zastupkyné¢ feditelky se osobné zucCastnit projednani
zavaznych otdzek tykajicich se vzdelavani ditéte,

d) informovat matei'skou skolu o zmén¢ zdravotni zptsobilosti, zdravotnich obtizich ditcte,

o infekénim onemocnéni v rodin€ nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly
mit vliv na prabeh vzdélavani ditéte. Zakonni zastupci ditéte jsou odpoveédni za to, ze
piivadgji do MS dité zdravé. Zakonni zéastupci ditéte oznami ihned infekéni onemocnéni
ditéte uciteli.

e) dokladat diivody nepfitomnosti ditéte v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim
fadem,

f) oznamovat matetské Skole udaje o ditéti, které jsou podstatné pro priubéh vzdélavani
nebo bezpecnost ditéte a zmény v téchto udajich (udaje pro vedeni Skolni matriky)
napt. osobni Udaje jako adresa, zdravotni pojiStovna, alergie, telefonické spojeni
na zékonné zastupce aj.,

g) ve stanoveném terminu uhradit uplatu za piedskolni vzdélavani a stravné.

» Zékonny zastupce ma povinnost fidit se Skolnim fddem a vnitinim fadem Skolni jidelny
a respektovat dalsi vnitini pedpisy $koly. Pokud bude zikonny zistupce porusovat Skolni
fad zavaznym zpisobem napi. opakované naruSovat provoz materské Skoly, miize
feditelka Skoly ukon¢it dochazku ditéte do mateiské Skoly.

» Zakonni zastupci odpovidaji za to, co maji déti v Satnach, ucitelé nejsou povinni kontrolovat
obsah sac¢kil a Satnich skiin€k, zda neobsahuji nebezpecné véci (ostré predméty, Zvykacky,
léky apod.). Z bezpecnostnich diivodli nesmi déti do mateiské Skoly nosit fetizky, naramky,
prstynky a léky.

» Zakonni zastupci pln€¢ odpovidaji za obleceni a obuti svych déti a za véci, které si deti
piinesou s sebou do matefské skoly. Skola nezodpovida za hracky a predméty, které si déti
pfinesou bez souhlasu ucitele.

» Zakonni zastupce dbaji na to, aby déti nenicily vyzdobu matefské Skoly a vystavené vytvarné
a pracovni vytvory ostatnich déti.

» Zakonni zastupci nemohou poftizovat fotografie i dalsi zdznamy ostatnich déti a zaméstnanci
matetské Skoly bez pfedbézného souhlasu jejich zakonnych zéastupcl nebo piimo dotenych
osob, pokud jsou zletili, souhlas rodi¢l ostatnich déti nebude matefska Skola pro zakonné
zastupce zprostiedkovavat. Vyjimku v této véci tvofi zaznamy v dobé¢ pofadani spole¢nych
akei pro rodice a déti (besidky, oslava MDD apod.).



3.5 Podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahi se zaméstnanci v MS

» Vzajemné vztahy mezi zaméstnanci Skoly a détmi, nepfimo i zdkonnymi zastupci déti, musi
vychazet ze zdsad vzajemné Ucty, respektu, ndzorové snasenlivosti, solidarity a diistojnosti.

» Vsichni zaméstnanci Skoly, déti a jejich zakonni zastupci se vzajemné respektuji, dbaji
o vytvareni partnerskych vztahli podlozenych vzajemnou tctou, diivérou a spravedlnosti.

» Vsichni zaméstnanci Skoly, déti a jejich zadkonni zastupci dbaji na dodrzovani zékladnich
spoleCenskych pravidel a pravidel slusné a zdvoftilé komunikace.

» Zaméstnanec Skoly musi usilovat o vytvareni dobrého vztahu zakonnych zastupci a vefejnosti
ke skole.

» Informace, které zakonny zastupce ditéte poskytne do Skolni matriky nebo jiné dulezité
informace o ditéti (zdravotni zpuUsobilost...) jsou divérné a vSichni zaméstnanci se fidi
zakonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji.

» Ucitelé¢ skoly vydavaji détem a jejich zdkonnym zastupcim pouze takové pokyny, které
bezprostfedné souvisi s plnénim Skolniho vzdélavaciho programu, Skolniho fadu a dalSich
nezbytnych organizacnich opatieni.

Zikladni prava a povinnosti zaméstnancu mateiské Skoly

3.6 Prava pedagogickych pracovniki

Pedagogiéti pracovnici maji pii vykonu své pedagogické ¢innosti pravo:

» na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na zdvoftilé
chovani ze strany rodict a distojné prostiedi, ve kterém vykonavaji svou praci.

» ochranu pred fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, nebo zdkonnych
zastupct déti a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem
v mateiské skole,

» aby nebylo do jejich piimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi piedpisy,
» rozhodovat o metodach a postupech pro naplnéni vychovnych cilt skoly,

» na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

3.7 Povinnosti pedagogickych pracovniki

Pedagogidti pracovnici maji pii vvkonu své pedagogické ¢innosti povinnosti:

» chranit a respektovat prava ditéte,

» respektovat, Ze informace, které zakonny zastupce ditéte poskytne do Skolni matriky nebo jiné
dialezité informace o ditéti (zdravotni zpusobilost, ...) jsou diveérné (zdkon ¢. 101/2000 Sb.,
0 ochrané osobnich udajii ve znéni pozdéjsich predpist a Narizeni EU 2016/679 GDPR).



» dbat na dodrzovani zakladnich spoleCenskych pravidel a pravidel slusné a zdvorilé
komunikace,

» prispivat svou ¢innosti k naplnéni vyse uvedenych prav ditéte,
» vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zasadami a cili vzdélavani,
» chranit bezpeci a zdravi ditéte a pfedchazet vSem formam rizikového chovani ve skole,

» svym pristupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpecné klima ve Skolnim
prostiedi a podporovat jeho rozvoj,

» zachovavat mlcenlivost a chranit pfed zneuzitim osobni tidaje, informace o zdravotnim stavu
déti, vysledky poradenské pomoci skolského poradenského zatizeni a Skolniho poradenského
pracovisté, s nimiz piiSel do styku,

» poskytovat ditéti nebo zakonnému zastupci nezletilého ditéte informace spojené s vychovou
a vzdélavanim.

3.8 Prava nepedagogickych pracovnikii

Nepedagogiéti pracovnici maji pfi vykonu své ¢innosti pravo:

» na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich ¢innosti,

» na ochranu pred fyzickym nasilim nebo psychickym nétlakem ze strany déti, nebo zdkonnych
zastupcu déti a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s nepedagogickym pracovnikem
v matefské Skole,

» aby nebylo do jejich ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi piedpisy,

» na objektivni hodnoceni své pracovni ¢innosti.

3.9 Povinnosti nepedagogickych pracovniki

Nepedagogidti pracovnici maji pfi vykonu své ¢innosti povinnosti:

» vykonavat svoji pracovni ¢innost v souladu se zasadami a stanovenymi cili Skoly,

» respektovat prava ditéte. Chranit bezpeci a zdravi ditéte a predchazet vS§em formam rizikového
chovani ve skole,

» svym chovanim a pfistupem vytvaret pozitivni a bezpec¢né klima skoly,
» zachovavat mlcenlivost a chranit pfed zneuzitim osobni udaje ditéte a zakonnych zastupci,

» neposkytovat informace zdkonnym zastupcim tykajici se vychovy vzdélavani ditéte, i kdyz
jsou jimi dotazovani, ale odkézat je na tfidni ucitele, ptipadné feditelku skoly.



Cl. 4 Upiesnéni podminek pro p¥ijeti a ukon¢eni vzdélavani ditéte

4.1 Prijimani ditéte k predSkolnimu vzdélavani

» Do matetské skoly jsou zpravidla pfijimany déti od 3 do 6 let véku, nejdiive vSak déti od 2 let,
na zaklad€ vyftizeni pisemné zadosti zakonnych zastupci. Pfijimani déti do materské Skoly
se provadi formou zapisu k piedskolnimu vzdélavani. Zadost k predikolnimu vzdélavani
si rodice pied zapisem vytisknou z webovych stranek Skoly nebo vyzvednou v matetské Skole,
kde Zadaji o umisténi svého ditéte. Poté si zadost nechaji potvrdit détskym Iékatrem.
Vyplnénou a potvrzenou zadost pfinesou v den zapisu do mateiské Skoly.

» Termin pro podani zadosti (Zapis) o pfijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani stanovi feditelka
Skoly po dohod¢ se zfizovatelem v obdobi od 15. bfezna do 15. dubna. Pfesny termin je
v dostatecném predstihu zvetejnén na webovych strankach Skoly, na strdnkdch magistratu
meésta a plakatech na vyvésnich mistech ve méste.

» Predskolni vzdélavani v matetské skole je pro dité povinné od pocatku skolniho roku, ktery
nasleduje po dni, kdy dité¢ dosdhne patého roku véku az po nastup k povinnému skolnimu
vzdélavani (ZS).

> Reditelka $koly miize k predskolnimu vzdélavani pfijmout pouze dité, které se podrobilo
pravidelnym ockovanim, nebo ma doklad o tom, Ze je proti ndkaze imunni nebo se nemulze
oc¢kovani podrobit pro trvalou kontraindikaci. Tato podminka se nevztahuje na déti, pro které
je vzdélavani povinné. Tato informace bude potvrzend oSetifujicim Iékafem na zadosti o pfijeti
k ptedskolnimu vzdélavani, tato podminka se nevztahuje na déti, pro které¢ je vzdélavani
povinné.

> K predskolnimu vzd&lavani se piijimaji déti, které jsou statnimi ob&any CR nebo se statni
pfislusnosti jiného ¢lenského staitu EU. K predSkolnimu vzdélavani se ptijimaji také déti,
které nejsou statnimi obéany CR, ani jiného statu EU, pokud pobyvaji na izemi CR opravnéné
podle §20 zakona — doklad o opravnénosti pobytu ditéte na tizemi CR je zakonny zastupce
ditéte povinen predlozit pii zapisu ditéte do MS.

» Do matetské Sskoly mohou byt piijaty déti se specialnimi vzdélavacimi potiebami. K posouzeni
podminek pro pfijeti déti se zdravotnim postizenim je nutné pisemné vyjadieni Skolského
poradenského zatizeni, pfipadné také registrujiciho lékare.

» Rozhodnuti o pfijeti je zdkonnym zéastupclim oznamovano vyveéSenim seznamu registracnich
Cisel (reg. Cislo je ditéti pfid€leno pifi podani Zadosti o pfiijeti), nepfijeti je oznamovano
formou doruceni Rozhodnuti o nepftijeti (osobnim pievzetim nebo doporuc¢enym dopisem).

» Dit¢ muze byt do materské Skoly pfijato i v prubéhu skolniho roku, pokud to umoziuji
kapacitni podminky Skoly.

» Po obdrzeni rozhodnuti o pfijeti ditéte jsou rodie pozvani do konce meésice Cervna
na informativni schiizku, kde obdrzi informace o provozu matetské Skoly, domluvi si pritb¢h
adaptace a konkrétni nastupni termin ditéte do matetské Skoly.
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> V prvni den nastupu ditéte do MS k ptedikolnimu vzdélavani predklada zakonny zastupce:

o eviden¢ni list ditéte podepsany zakonnymi zastupci,

o povéfeni rodi¢t — zmocnéni k vyzvedavani ditéte z MS jinou osobou,

o prihlasku ke stravovani,

o pfipadné¢ soudni rozhodnuti o svéfeni ditéte do péCe a piipadnou upravu styku rodici
s ditétem,

o dale potvrzeni od lékate, v ptipadé¢ pozadavku uprav stravovani ditéte (dieta, vyfazeni
nékterych potravin apod.).

» S natizenim GDPR se informace o détech vedené ve $kolni matrice shromazd’uji v rozsahu
nutném pro plnéni zdkonem ulozenych povinnosti (nebo v souvislosti s vykonem veiejné
moci) a pouze osobni Gidaje nutné pro splnéni ucelu. Udaje jsou zpracovavany ode dne jejich
poskytnuti po dobu nezbytnou k plnéni daného ucelu, konkrétni doba zpracovani je stanovena
spisovym fadem Skoly. Podrobné informace k ochrané osobnich udaji jsou uvedeny
na webovych strankéch skoly.

» Informace o détech vedené ve Skolni matrice jsou dusledné vyuzivany pouze pro vnitini
pottebu Skoly, opravnéné organy statni spravy a samospravy a pro potiebu uplatnéni zdkona
¢. 106/1999 Sb., o svobodném pftistupu k informacim.

» Pri prijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani muze fteditelka Skoly sjednat se zdkonnym
zéstupcem zku$ebni pobyt v MS v délce nejvyse 3 mésice.

» V mésici Cervenci a srpnu lze piijmout k piedskolnimu vzdélavani v matetské Skole déti z jiné
matefské Skoly v oblasti Slezské pfedmésti, ato nejvySe na dobu, po kterou ma jejich
,kmenova“ matefska Skola preruseny provoz.

4.2 Rozhodnuti Feditelky o prijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani

» Na zékladé zadosti o piijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani v matetské skole, dorucené skole
zdkonnym zastupcem ditéte, vydava fteditelka Skoly ,Rozhodnuti o piijeti ditéte
k ptedSkolnimu vzd€lavani“ v souladu s ustanovenim zékona ¢. 500/2004 Sb., spravni tad,
v platném znéni, a zdkona ¢. 561/2004 Sb., o predSkolnim, zakladnim, stfednim, vySSim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v platném znéni. Pravidla (kritéria) pro piijeti
déti, podle kterych rozhoduje v piipadé€, Ze pocet piijatych Zadosti prekracuje pocet volnych
mist, kterymi Skola pro nasledujici Skolni rok disponuje, budou ozndmena pied stanovenym
dnem zapisu na webovych strankach skoly.

4.3 Pristup ke vzdélavani a Skolskym sluzbam cizinci

> Piistup ke vzdélavani a $kolskym sluzbam za stejnych podminek jako ob&ané Ceské republiky
maji také obc¢ané jiného ¢lenského statu Evropské unie a jejich rodinni piislusnici.

» Cizinci ze tfetich stati (nejsou obCany EU) maji pfistup k piedskolnimu vzd€lavani
a §kolskym sluzbam za stejnych podminek jako ob&ané Ceské republiky (ob&ané EU), pokud
maji pravo pobytu na uzemi CR na dobu del§i nez 90 dni, pokud jsou azylanty, osobami
poZivajicimi doplinkové ochrany, Zadatelé o udéleni mezinarodni ochrany nebo osoby
poZivajicimi doCasné ochrany.
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4.4 Povinné predsSkolni vzdélavani

» Zakonny zastupce ditéte je povinen prihlasit dit¢ k zapisu k predskolnimu vzdélavani
v kalendainim roce, ve kterém zacina povinnost ptredskolniho vzdélavani ditéte (§ 34a odst. 2).
Pokud nepfihlasi zdkonny zastupce dit¢ k povinnému piedskolnimu vzdélavani, dopusti se
ptestupku podle § 182a Skolského zakona.

Dité, pro které je piedskolni vzd€lavani povinné, se vzdélava ve spadové matetské Skole,
pokud se zdkonny zastupce nerozhodl pro jinou matefskou Skolu nebo pro individualni
vzdélavani ditéte (§ 34a odst. 2).

» Predskolni vzdélavani je od poc¢atku Skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dité dosahne
patého roku véku, do zah4ajeni povinné Skolni dochazky, povinné. V materské Skole Luzicka
je rozsah povinného predskolniho vzdélavani stanoven v pracovnich dnech na 4 hodiny
denné v ¢asovém rozpéti od 8,15 do 12,15 hodin. Jde o formu pravidelné denni dochazky.
Zustava ale pravo ditéte vzdelavat se v matetské Skole po celou dobu provozu, v némz je
vzdélavano (§ 34a odst. 3). Povinnost predSkolniho vzdélavani neni ddna ve dnech, které
ptipadaji na obdobi Skolnich prazdnin (viz organizace Skolniho roku v zakladnich Skoléach).
Zakonni zéastupci maji povinnost zajistit, aby dité, které plni povinné piedskolni vzdélavani,
dochazelo fadné¢ do mateiské Skoly. Zanedbava-li péci o povinné predSkolni vzdélavani,
dopusti se tim piestupku podle § 182a skolského zakona.

» Omlouvani nepiitomnosti ditéte v piipadé povinné predskolni dochazky:
Neptitomné dité omlouva zikonny zastupce ditéte. Reditelka $koly nebo zastupkyné feditelky
je opravnéna pozadovat dolozeni diivodi nepfitomnosti ditéte.

Zakonny zastupce je povinen dolozit divody nepfitomnosti ditéte nejpozdéji do tfech dni.

Oznameni nepritomnosti je mozné provést:

a) do 3 dnui telefonicky nebo osobné uciteli na tridé,

b) nasledné (po opétovném nastupu ditéte do MS) pisemné do ,,Omluvného listu® na tiidg,
ktery si zdkonny zastupce vyzada u tiidni ucitelky

» Ucitelé eviduji Skolni dochazku déti své tridy. V piipadé neomluvené absence nebo zvysené
omluvené absence informuji feditelku Skoly nebo zéastupkyni feditelky, ktera poskytnuté
informace vyhodnocuje. Pii zvySené omluvené neptitomnosti ovefuje jeji vérohodnost.

» Neomluvenou absenci ditéte ieSi Feditelka Skoly nebo zastupkyné reditelky pohovorem,
na ktery je zdkonny zéstupce pozvan dostupnymi zplsoby (osobné, telefonicky, emailem),
v pfipadé, kdyZ rodi¢ nereaguje na vyzvy, je vyzvan doporucujicim dopisem. Pti pokracujici
absenci ditéte feditelka Skoly zaSle ozndmeni o pokracujici nepfitomnosti ditéte organu
socidlné-pravni ochrany déti (§ 34a odst. 4) a ptipadné piestupkovému odd€leni magistratu
mésta.

» Uvoliovani déti plnici povinné piredskolni vzdélavani — uvolnéni z predskolniho vzdélavani
na dobu delsi nez 14 dni z rodinnych ¢i jinych diivodi (mimo nemoc), povoli feditelka skoly
na zaklad¢ pisemné zadosti zdkonnych zastupci s uvedenim divodu (Zadost o uvolnéni
je mozné si vyzvednout u tfidniho ucitele). Celkova délka doby uvolnéni z povinné piedskolni
vzdélavani by neméla presahnout 20 % v daném Skolnim roce.
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4.5 Individualni vzdélavani ditéte

» Zakonny zastupce ditéte, které bude plnit povinnost predskolniho vzdélavani individualnim
vzdélavanim ditéte, je povinen oznamit tuto skutecnost fediteli spadové matetské Skoly.
Oznameni je povinen uéinit nejpozdéji 3 mésice pred poéatkem Skolniho roku, kterym
zaCind povinnost predskolnitho vzdélavani ditéte (§ 34a odst. 4), a to nejpozdéji
do 31. kvétna. V prubéhu Skolniho roku Ize plnit povinnost individudlniho pifedskolniho
vzdélavani nejdiive ode dne, kdy bylo ozndmeni o individudlnim vzdélavani ditéte doruceno
fediteli matei'ské Skoly, kam bylo dité ptijato k predskolnimu vzdélavani.

» Oznameni zakonného zastupce o individudlnim vzdélavani ditéte musi obsahovat:
a) jméno, popiipadé jména, a ptijmeni, rodné ¢islo a misto trvalého pobytu ditéte, v ptipadé
cizince misto pobytu ditéte,
b) uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dit¢ individualné vzdélavano,
¢) divody pro individudlni vzdélavani ditéte (§ 34b odst. 2).

> Reditelka matefské $koly doporuéi zakonnému zastupci ditéte oblasti, ve kterych ma byt dité
vzdélavano. Doporucené oblasti vzdelavani a piiklady Einnosti pro individudlni vzdélavani
ditéte jsou uloZeny na webovych strankach Skoly v ¢asti ,,Dokumenty ke stazeni — Oznadmeni
o zahgjeni individualniho vzdélavani, doporucené oblasti vzdélavani®.

> Termin ovéfeni dohodne feditelka $koly piedem se zakonnym zastupcem. Urovei
oc¢ekavanych vystupti v jednotlivych oblastech bude ovéfena v mésici listopadu. Piipadny
nahradni termin pro ovéfeni bude stanoven na meésic prosinec. Ovéfovani bude probihat
na budové MS Luzicka, ulice Severni formou rozhovoru s ditétem, piipadné doplnénim
o pracovni listy a didaktické hry.

» Zékonny zastupce ditéte, které je individudlné vzdélavano, je povinen zajistit ucast ditéte
uovéieni (§34b odst. 3). Zapis z ovetfeni individualniho vzdélavani dle § 34b Skolského
zakona je formalni dokument vyhotoveny matefskou skolou po ovéfeni znalosti a dovednosti
ditéte. Obsahuje Uroven dosaZeni ocekdvanych vystupli a pfipadné doporuceni k dalSimu
vzdélavani. Tento Zapis z ovéfeni individudlniho vzdélavani pfedava matetska Skola tediteli
Z8, do které bude dit& nastupovat.

> Reditel matei'ské $koly, kam bylo dit& pfijato k predikolnimu vzdélavani, ukonéi individualni
vzdélavani ditéte, pokud zdkonny zastupce ditéte nezajistil UcCast ditéte u ovéefeni, a to ani
v nahradnim terminu (§34b odst. 4). Odvolani proti rozhodnuti feditele mateiské Skoly
oukonceni individudlniho vzdélavani ditéte neméd odkladny tc¢inek. Po ukonceni
individuélniho vzdélavani ditéte nelze dité opetovné individudlné vzdélavat.

» Vydaje spojené s individualnim vzdelavanim ditéte hradi zakonny zastupce ditéte, s vyjimkou
specidlnich kompenzaénich pomtcek a vydaji na ¢innost matefské Skoly, do niz bylo dité
piijato k pfedskolnimu vzdélavani (§ 34b odst. 7).

4.6 Vzdélavani distanénim zpiisobem

» V souladu s ustanovenimi § 184a skolského zakona, pokud z divodu krizového opatieni
vyhlaSené¢ho podle krizového zédkona, nebo z diivodu natizeni mimotadného opatieni podle
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zvlastniho zékona, anebo z divodu nafizeni karantény podle zdkona o ochrané¢ vetejného

zdravi neni mozna osobni pfitomnost vétSiny déti, pro které je piredSkolni vzdélavani

povinné, stanovena:

a) povinnost mateiské Skoly zajistit vzdélavani distanénim zpusobem pro déti,
pro které je predskolni vzdélavani povinné,

b) pro déti, pro které je predskolni vzdélavani povinné, maji povinnost se timto
zpusobem vzdélavat.

Distan¢ni vyuka je zaloZzena na komunikaci ucitele a rodicli, doplnénd o obcasny piimy
kontakt ucitele s ditétem.

Ptredavani informaci probihd ve stanovenych pravidelnych intervalech 1 — 2x tydné (pond¢li,
¢tvrtek). Rodicim jsou uciteli pfedavany inspirativni tipy na spolecné aktivity déti a rodica
v domacim prostiedi (na tvoieni, ¢teni, didaktické hry, pohybové aktivity, spole¢ny poslech
hudby atd.) prostiednictvim internetovych stranek Skoly nebo aktualné zvolenych
komunikac¢nich kanali.

Organizace a formy vzdélavani

* On-line vyuka

V' Synchronni — uditel je propojen s détmi ve stejném Case a pracuji na stejném ukolu
(platforma Teams)

v Asynchronni — déti pracuji na tikolech v jimi zvoleném ¢ase, vlastnim tempem a v on-line

prostoru se s ucitelem nepotkdvaji — odkazy na rtizné aktivity pf. Interaktivni program
Barevné kaminky, nahravky videi, portaly, aplikace.

* Off-line vyuka

Jedna se o vyuku, kdy neni zapotiebi ve vétsi mife internet a digitalni technologie.

Rodi¢lim jsou materidly zasilany prostiednictvim emailu s nutnosti pro tisk (pracovni
a grafomotorické listy, vytvarné, hudebni ¢i jiné aktivity, spolecnd hra, drobné domaéci préce,
tvorba portfolia), pfipadné je slozka pfipravena v papirové podobé k pievzeti v MS.

* Individualni konzultace

Jsou dostupné vSem, probihaji telefonicky, prostfednictvim e-mailu ¢i on-line chatu,
ve specifickych ptipadech Ize sjednat osobni konzultace za dodrZeni vSech hygienickych
pravidel a nafizenych opatfeni.

Omlouvani neucasti
Omlouvani nepfitomnosti probihd pouze v pfipadé synchronni vyuky a to stejnym zptsobem
jako pro prezen¢ni vzdélavani.

Hodnoceni vysledki
Zpétnd vazba je poskytovana e-mailem na vypracované a zaslané tikoly ¢i osobné€ po navratu
k prezenéni form¢ vzdélavani a ukazce portfolia ditéte
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4.7 Vzdélavani déti s priznanymi podpiirnymi opatienimi

Podpiirnd opatfeni jsou urena pro déti se zdravotnim postizenim, dlouhodobé nemocné,
déti z problematického socialniho prostredi, déti s odliSnym matefskym jazykem.

» Podpurnd opatieni prvniho stupné
Reditelka $koly rozhodne o poskytovani podpirnych opatieni prvniho stupné bez doporuéeni
Skolského poradenského zatizeni i bez informovaného souhlasu zdkonného zéstupce. Tim neni
dotéeno pravo zakonného zastupce na informace o priabéhu a vysledcich vzdélavani ditéte (§
21 skolského zakona).

Ucitel matetské Skoly zpracuje plan pedagogické podpory, ve kterém bude upravena
organizace a hodnoceni vzdélavani ditéte véetné upravy metod a forem prace a projedna jej se
zastupkyni feditelky nebo feditelkou skoly.

Pokud by nepostacovala podplirna opatfeni prvniho stupné (po vyhodnoceni planu
pedagogické podpory) doporuci zastupkyné feditelky nebo feditelka Skoly vyuziti poradenské
pomoci Skolského poradenského zafizeni za Gcelem posouzeni specidlnich vzdélavacich ditéte
(§ 16 odst. 4 a 5 skolského zdkona a § 2 a § 10 vyhlasky ¢. 27/2016 Sb.)

» Podpurna opatieni druhého az patého stupné
Podminkou pro uplatnéni podplrného opatieni 2 az 5 stupné je doporuceni Skolského
poradenského zatfizeni a s informovanym souhlasem zdkonného zastupce ditéte. K poskytnuti
poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni dojde na zaklad¢é vlastniho uvézeni
zakonného zastupce, doporuceni feditelky Skoly nebo zastupkyné feditelky nebo OSPOD.

Reditelka $koly uréi ugitele odpovédného za spolupréci se §kolskym poradenskym zatizenim
v souvislosti s doporucenim podplrnych opatieni ditéti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami
(11 vyhlasky €. 27/2016 Sb.).

Reditelka 3koly zahaji poskytovani podpiirnych opatfeni 2 az 5 stupné bezodkladné
po obdrZeni doporuceni Skolského poradenského zafizeni a ziskani informovaného souhlasu
zakonného zastupce.

Reditelka $koly nebo zastupkyné feditelky priibézné vyhodnocuje poskytovani podptirnych
opatfeni, nejmén¢ vSak jeden krat rocné, v ptipad¢ souvisejicich okolnosti Castéji.

Ukonceni poskytovani podptrného opatfeni 2 az 5 stupné je-li z doporuceni Skolského
poradenského zafizeni zfejmé, Ze podplrnd opatieni 2 az 5 stupné jiZ nejsou potieba.
V takovém pfipadé€ se nevyzaduje informovany souhlas zdkonného zéstupce, s nim se pouze
projednd (§ 16 odst. 4 Skolského zdkona a § 11, § 12 a § 16 vyhlasky ¢. 27/2016 Sb.).

4.8 Vzdélavani nadanych déti

» Matetska Skola vytvaii ve svém Skolnim vzdélavacim programu a pii jeho realizaci podminky
k co nejvétsSimu vyuziti potencidlu kazdého ditéte s ohledem na jeho individudlni moznosti.
To plati v plné mife 1 pro vzdélavani déti nadanych.

» Mateiska Skola je povinna zajistit realizaci vSech stanovenych podpurnych opatieni
pro podporu nadani podle individudlnich vzd€lavacich potieb déti v rozsahu prvniho
az Ctvrtého stupné podpory.
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4.9 Ukonceni dochazky ditéte do materské Skoly

» Z divodu neucasti ditéte na vzdélavani mize feditelka Skoly po pfedchozim pisemném
oznameni zakonnému zastupci ditéte, rozhodnout o ukonceni vzd€lavani ditéte, pokud
se nepretrzit¢ neucastnilo vzdélavani po dobu del$i nez dva tydny a nebylo omluveno
zakonnym zastupcem podle stanovenych pravidel tohoto Skolniho tadu.

» Ukonceni vzdélavani ditéte z diivodu naruSovani provozu mateiské Skoly ze strany
zakonnych zastupcti. Z divodu naruSovani provozu mateiské Skoly ze strany zidkonnych
zastupcu. V ptipadé, ze zdkonni zéastupci ditéte zavaznym zpltisobem nebo opakované porusuji
pravidla stanovend timto Skolnim tadem, muze feditelka Skoly po pfedchozim pisemném
upozornéni zakonného zastupce ditéte rozhodnout o ukonceni vzdélavani ditéte v materské
Skole z dlivodu narusovani provozu matetskeé skoly.

» Ve zkuSebni dobé. Pokud pii piijeti ditéte ke vzdélavani v matetské Skole byla stanovena
zkuSebni doba pobytu a Iékat nebo Skolské poradenské zatizeni v prubéhu této zkusebni doby
doporuci nezatézovat dit¢ dalSim vzdélavanim, mize feditelka Skoly (na zékladu pisemného
ozndmeni — z&dosti zdkonnych zastupcli) rozhodnout o ukonéeni vzdélavani ditéte v matefské
Skole.

» Ukonceni vzdélavani z divodu nehrazeni uplaty za vzdélavani nebo stravného. V piipadé,
ze zakonni zastupci ditéte opakované nedodrzuji podminky stanovené pro tthradu uplaty
za vzdélavani nebo stravného uvedené v tomto Skolnim tadu.

» Rozhodnout o ukonceni piedskolniho vzdélavani nelze v pripadé ditéte, pro které je
prredskolni vzdélavani povinné.

> Vymahani dluzné tplaty za predskolni vzdélavani nebo za stravovani ditéte:
Po pfedchozim pisemném upozornéni oznameném zékonnému zéastupci ditéte muze
rozhodnout feditelka Skoly o ukonceni vzdélavani ditéte v mateiské Skole z diivodu nehrazeni
stanovenych uplat. V ptipadég, ze nelze ukoncit povinné predSkolni vzdélavani, mize matetska
Skola pfistoupit na vymahani pohledavky soudni cestou.

CL 5 Provoz a vnitini reZim materské Skoly

5.1 Provoz a organizace vzdélavani v materské Skole

» Matefska skola Luzicka je zfizena jako Skola s celodennim provozem, kterd poskytuje
predskolni vzd&lavani na adrese: Severni 842, Hradec Kralové 500 03 (dale jen MS Luzicka).
Odlouéenym pracovistém je MS Luzick4 na adrese: Slavi¢kova 954, Hradec Kralové 500 03
(dale jen MS Slavitkova).

> Provoz mateiské skoly je stanoven v MS Luzicka od 6,30 do 16,30 hod., v MS Slavi¢kova
od 6,15 do 16,45 hod.
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> Zakonni zastupci ditéte jsou povinni si dit¢ vyzvednout tak, aby MS Luzickd mohla byt
v 16,30 hod. a MS Slavitkova v 16,45 hod. uzaméena a mohl byt spustén bezpeénostni
systém.

» Déti se schazeji do 8,00 hod., poté se skola v 8,15 hod. z bezpe¢nostnich divodid zamyka.
Po ptedchozi domluvé lze pfivést dité v jinou dobu, nejpozdéji vSak do 9,30 hod., kdy déti
odchazeji na pobyt venku.

5.2 Organizace stravovani déti

» Podminky stravovani déti véetné ceny stravného a veSkeré dalSi informace tykajici se
stravovani jsou stanoveny ve Vnitinim fadu Skolni jidelny, ktery je zvefejnén na piistupném
misté ve Skole. Pti ptipravé jidel postupuje Skolni jidelna podle vyhlasky ¢. 107/2005 Sb.,
o Skolnim stravovani ve znéni pozdéjSich ptedpisii a fidi se platnymi vyzivovymi normami
a zésadami zdravé vyzivy. Dité pfihlaSené k celodennimu pobytu v matefské Skole ma pravo
denné odebrat dopoledni svacinu, obéd a odpoledni svafinu. Kromé jidel zajistuje Skolni
jidelna pitny rezim. DéEti maji moznost pitného rezimu v pribéhu celého pobytu v matetské
Skole v samoobsluzném rezimu podle vlastniho pocitu Zizn€. Détem je nabizen pfipravovany
napoj (vafeny, instantni apod.) a zaroven voda.

» Odhlasovani a prihlaSovani obédi se realizuje vzdy nejpozdéji do 11,30 hodin
predchazejiciho dne prostfednictvim:

e webové aplikace: odhlaska.cz (tento zpusob Skola preferuje) s uvedenim ¢. organizace
9800 + ptihlaSovaciho jména a hesla

o telefonicky na ¢&islech 495 406 600, 606 609 759 (Skolni jidelna MS Luzicka)
nebo 495 546 070, 602 582 195 (MS Slavickova)

e Podrobnéjsi navod k ptihlaSovani a odhlaSovani stravy ziskaji rodie pii nastupu ditéte
do MS.

» Neodhlaseny obéd (v pfipadé nahlého onemocnéni) si mohou rodi¢e vyzvednout a odnést
ve vlastnich nadobach v dobé od 11,00 do 11,15 hod. ve §kolni kuchyni MS Luzicka nebo
ve §kolni vydejn& v MS Slavi¢kova. Prvni den nepfitomnosti Ize obéd odebrat za stejnou cenu.
Od druhého dne nepfitomnosti je nutné stravu odhlasit. Zistane-li objednana, je matetrska
Skola povinna ji i€tovat za plnou cenu. Plné cena obéda bude automaticky strzena z uctu.

5.3 Stanoveni podminek pro uhradu uplaty za predSkolni vzdélavani
a stravovani v materské Skole

> Uhrada uplaty za pied$kolni vzdélavani

Zakonni zastupci dodrzuji pii uhradé uplaty za pifedSkolni vzdélavani podminky stanovené
ve Smérnici o uplaté za predskolni vzdélavani. Uplata za vzdélavani za kalendaini mésic
je splatna do 15. dne aktudlniho mésice.

Uplata za vzdélavani se plati bezhotovostnim prevodem na bankovni uéet $koly
8436511/0100 s pridélenym variabilnim symbolem.
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Vzdélani v matefské Skole se ditéti poskytuje beziplatné od pocatku Skolniho roku, ktery
nasleduje po dni, kdy dité¢ dosahne patého roku véku (§ 123 odst. 1 Skolského zékona)
az do nastupu do ZS (tedy plati i pro déti s odkladem $kolni dochazky). Tyto déti hradi zalohové
pouze platbu za stravné.

> Uhrada za stravovani

Zakonni zastupci dodrzuji pii uhradé stravného podminky stanovené ve Vnitinim fadu SJ
o Ghradé stravného. Uhradu je nutné provést do posledniho dne piedchézejiciho mésice,
ptfipadné v takové dobé€, aby bylo pfedem zajisténo dostatecné mnozstvi finan¢nich prostredkt
ke stravovani ditéte na nasledujici mésic (aby dit¢ mélo na svém uctu dostatecnou financni ¢astku
na cely nasledujici mésic).

Stravné se plati bezhotovostnim prevodem na bankovni tcet Skoly 8436511/0100
s pridélenym variabilnim symbolem.

Uplata za piedikolni vzdélavani a stravovani ditéte v MS jsou platby, které jsou pro
zakonné zastupce povinné a jsou nedilnou souéasti rozpoétu MS. Opakované neuhrazeni téchto
plateb v matetfské Skole je povazovano za zavazné poruseni a v koneéném disledku muze byt
divodem pro ukonceni dochazky ditéte do matetské skoly (zadkon 561/2004 Sb., skolsky zakon,
§ 35, odst. 1 d).

Pieplatky jsou jednorazové vraceny po ukonéeni dochazky ditéte do MS v 2. poloving zaii
nasledujiciho Skolniho roku. Pfi ukonceni dochdzky v pribéhu Skolniho roku pak nésledujici
meésic po ukonceni dochazky.

5.4 Rezim dne

e Predskolni vzdélavani déti podle stanoveného Skolniho vzdélavaciho programu pro piedskolni
vzdélavani probihd v zidkladnim dennim reZimu, je orientacni a kazda tfida jej ma
ptizpisobeny konkrétnim potfebam déti a probihajicimu programu.

e ReZim dne mize byt pozménén v piipadé vyletl, exkurzi, divadelnich a hudebnich ptedstaveni
a jinych akci, které vyplyvaji ze Skolniho vzdélavaciho programu pro pfedSkolni vzdélavani.

e Didakticky cilené individualni, spontdnni a fizené ¢innosti vedené uciteli probihaji v pribéhu
celého dne, vychazeji ze z4jmu a potieb déti.

e Délka pobyt venku i samotna realizace je prizptisobena aktudlnimu pocasi a potfebam Skoly.
Pobyt venku je omezen ¢i zruSen pii nepiizni pocCasi (vitr, mlha, silny dést, zneciSt€né
ovzdusi, nebo teploty pod — 10°C). V letnich mésicich se aktivity vice pifesouvaji ven
s vyuzitim zahrady a vychazek do okoli a do pfirody.

e Po obédé je vymezena doba na odpocinek. Dé&ti nejsou do spanku nuceny, jsou respektovany
jejich biologické potieby. Mohou jen odpocivat. Odpocinek je soucasti rezimu dne.
V piipadé, Ze dit€¢ neméa potiebu spanku, je mu po precteni pohadky nabidnuta klidova aktivita
napft. prohlizeni knih a Casopisi, hrani stolnich her, sklddani puzzle, grafomotorické cviceni aj.
Déti jsou ohleduplné ke spicim détem.
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Piiklad reZimu dne (Casovy harmonogram):
Casové rozvrzeni je pouze orientaéni a miZe se prizplsobit potfebam a aktualni situaci.
Zachovany ziistavaji vzdy pfimétené intervaly mezi jidly a dostateCny pobyt venku.

Od 6,30 hodin: schazeni déti, ranni hry a ¢innosti dle volby a prani

e Déti si voli samostatné nebo spolecné ¢innosti z nabidky aktivit, které souvisi s aktudlnim
tfidnim vzdelavacim planem nebo dle jejich z&jmu.

Cinnost délaji déti bez pfimého vedeni uditele — samostatné.

Cinnost je zaloZena na spolupraci déti.

Cinnost détem umoziiuje volit vlastni postup, samy objevuji jednotlivé kroky feseni
ukolu.

K ¢innosti si déti samy voli pomucky, materialy. VSe potiebné si pfichystaji i uklidi.
Ucitel ma roli pritvodce, détem je oporou.

Od 8,15 do 12,15 hodin: probiha povinné vzdélavani predskolaki

Od 8,15 hodin: ranni kruh, cvi¢eni, hygiena, piesnidavka

e Vitame den - tfidni ritudl (dochazka déti, nazev dne, mésice, ro¢ni obdobi, vyznaceni pocasi)

spole¢né sdileni zazitkl, basnicky, jazykové cviky, planovani, diskuse.

e Cviceni - chlize, béh, poskoky, tanec, zdravotni a fyzioterapeutické cviky, kiizova cviceni,

aktivity s na€inim, pohybové hry, relaxace.

e Hygiena, pfesnidavka.

Od 9,00 hodin: tvorivé hry a ¢innosti, sebehodnoceni

e Pokracovani v fizenych nebo spontannich ¢innostech a hrach déti, vyuka individualizovana,
skupinova (kooperativni), individudlni, hromadnd (frontdlni), samostatné objevovani
a experimentovani.

e Sebehodnoceni déti, reflexe.

Od 9,30 hodin: pobyt venku
e Sefazeni, reflexni vesty, vychazka nebo pohybové aktivity a hry na zahradé€, tvoreni
z pfirodnin, environmentalni vzdélavani.

Od 11,30 hodin: hygiena, obéd

Od 12,15 hodin: odpocinek
e Cetba pohadek, prohlizeni ¢asopist, klidové aktivity déti, které nespi.

Od 14,00 hodin: hygiena, svadina

Od 14,15 hodin: zadjmové hry a ¢innosti, rozchazeni déti domi

e  Odpoledni spontanni nebo didakticky cilené hry déti ve tfid¢ ¢i na zahradé.
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MS LuZicka

ORGANIZACE DNE V MS LuZicks — tfida Sluni¢ka, Berugky

6:30 — 8:15 | schazeni déti, ranni hry dle volby a pirani déti
8:15-9:00 | ranni kruh, cviéeni, hygiena, presnidavka
9:00 — 9:30 | tvorivé hry a Cinnosti, sebehodnoceni — pokradovéani v cilenych aktivitiach
9:30—11:30 | pobyt venku
11:30 — 12:15 | hygiena, obéd
12:15 - 14:00 | hygiena, odpocinek, ¢etba pohadek, klidové aktivity
14:00 — 14:30 | hygiena, svaina
14:30 — 16:30 | zijmové hry a ¢innosti, rozchazeni déti domii

ORGANIZACE DNE V MS LuzZicka — téida Zelvi¢ky, Delfinci

6:30 — 8:15 | schéazeni déti, ranni hry dle volby a prani déti
8:15-9:00 | ranni kruh, cviceni, hygiena, presnidavka
9:00 — 9:45 | tvorivé hry a Cinnosti, sebehodnoceni — pokracovani v cilenych aktivitach
9:45—11:45 | pobyt venku
11:45 — 12:15 | hygiena, obéd

12:15 - 14:00

hygiena, odpocinek, ¢etba pohadek, klidové aktivity

14:00 — 14:30

hygiena, svacina

14:30 - 16:30

zajmové hry a ¢innosti, rozchdzeni déti domi

MS Slavi¢kova

ORGANIZACE DNE V MS Slavitkova — tfida Brouéci, Motylci, Véeli¢ky

6:15 — 8:15 | schéazeni déti, ranni hry dle volby a piani déti
8:15—-9:00 | ranni kruh, cvieni, hygiena, presnidavka
9:00 — 9:30 | tvorivé hry a ¢innosti, sebehodnoceni — pokracovani v cilenych aktivitach
9:30—11:30 | pobyt venku
11:30 — 12:00 | hygiena, obéd

12:00 — 14:00

hygiena, odpocinek, ¢etba pohadek, klidové aktivity

14:00 — 14:30

hygiena, svacina

14:30 - 16:30

zajmové hry a ¢innosti, rozchazeni déti domi

ORGANIZACE DNE V MS Slavi¢kova — tiida Kyti¢ky

6:15 — 8:15 | schéazeni déti, ranni hry dle volby a prani déti
8:15-9:00 | ranni kruh, cvi¢eni, hygiena, presnidavka
9:00 — 9:45 | tvorivé hry a ¢innosti, sebehodnoceni — pokracovani v cilenych aktivitach
9:45-11:45 | pobyt venku
11:45 - 12:15 | hygiena, obéd

12:15-13:45

hygiena, odpocinek, ¢etba pohadek, klidové aktivity

13:45 - 14:15

hygiena, sva¢ina

14:15 -16:30

zajmové hry a innosti, rozchdzeni déti domi
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5.5 Podminky pro prijimani, predavani a vyzvedavani déti zakonnymi

zastupci

>

Zakonni zastupci v dobé uréené pro piichod déti do MS piedavaji dité po jeho prevledeni
v Satn¢ uciteli ve tfidé matei'ské Skoly. Zakonni zastupci za déti v prostorach matetské skoly
zodpovidaji az do predani ditéte uciteli ve tfidé matei'ské Skoly.

Zakonni zéstupci si piebiraji dit¢ po skonceni jeho vzdélavani od ucitele pifimo ve tfidé
nebo na zahradé¢ mateiské Skoly, a to v dobé urcené matefskou Skolou k piebirani déti
zakonnymi zéstupci.

Zakonni zastupci nebo povérené osoby k vyzvedavani ditéte jsou povinni upozornit
ucitele, Ze si dité v mateiské Skole prebiraji a odvadi ho z arealu materské Skoly.

V piipadé, ze je se zakonnymi zastupci ditéte dohodnuta individualni délka jeho pobytu
v MS, bude snimi i samostatné dohodnut zpiisob piebirani ditéte ke vzdélavani a jeho
predavani po ukonceni vzdélavani.

Zakonni zastupci ditéte mohou pisemné povérit jinou osobu pro jeho vyzvednuti
v mateiské Skole. Pokud zdkonni zéstupci zplnomocni jinou osobu k vyzvedavani déti
z mateiské Skoly, pfedem ho upozorni na vhodné chovani v aredlu Skoly. Vystavené
pisemné povéteni podepsané zdkonnymi zastupci ditéte piedaji zdkonni zastupci uciteli
ve tfid¢, a to vidy predem. Povéfené osoby jsou v pripadé pozadani ucitelem povinni
dolozZit svou totoznost.

Zakonni zastupci nebo povérené osoby k vyzvedavani ditéte neponechavaji dité
v prostorach MS nikdy samotné.

Pokud zakonny zastupce nebo jim povérena osoba nevyzvedne dité do ukonceni

provozu materské Skoly, prisluSny ucitel materské Skoly:

a) se pokusi zakonné zastupce nebo povefené osoby kontaktovat telefonicky,

b) informuje telefonicky zastupce feditele pro MS,

¢) #idi se postupem doporudenym MSMT — obréti se na obecni tifad, ktery je podle § 15
zakona €. 359/1999 Sb. O socialné pravni ochrané déti povinen zajistit ditéti neodkladnou
péci,

d) ptipadné se obrati na Policii CR — podle § 43 zakona ¢&. 283/1991 Sb., o Policii Ceské
republiky, ve znéni pozd¢jSich predpisti, méa kazdy pravo obratit se na policistu a policejni
utvary se zadosti o pomoc.

Doba uréena pro prijimani, predavani a vyzvedavani déti zikonnymi zastupci

>

Prijimani déti:

Déti se do mateiské Skoly Luzickd, Severni 842 prijimaji v dobé od 6,30 do 8,15 hod.
Poté se matetska Skola z bezpecnostnich divodii uzamyka v dobé¢ od 8,15 hod do 12,15 hod.
Po ptedchozi dohodé¢ s rodici se Ize dostavit s ditétem 1 v jiné dob¢ (napt. navstéva lékare).

Déti se do materské Skoly Luzicka, Slavickova 954 prijimaji v dobé od 6,15 do 8,15 hod.
Poté se mateiska Skola z bezpecnostnich divodii uzamyka v dobé od 8,15 hod do 12,00 hod.
Po ptedchozi dohod¢ s rodici se 1ze dostavit s ditétem i v jiné dob¢ (napt. navstéva lékare).
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» Privadéni a prevlékani déti:
Rodice prevlékaji déti v Satné. Véci déti ukladaji podle znacky ditéte do k tomu urcenych
prostor. Doporucujeme vSechny véci podepsat, zvlaSté u nejmladSich déti. Predejdete
tak pripadné zaméné véci.

» Predavani a vyzvedavani déti:
Rodi¢e jsou povinni déti privadét az ke tfidé a osobné je piedat uciteli. Rodice za déti
zodpovidaji az do predani uciteli.
Rodi¢e neponechavaji déti v $atné nikdy samotné. Dé&ti z MS smi vyzvedavat pouze zakonni
zastupci déti a osoby jimi povérené.

> Cas — doba vyzvedavani déti z MS po obé&dé:

Déti, které chodi domti po obé&d¢, si vyzvedavaji zdkonni zastupci nebo povéfené osoby
k vyzvedavani ditéte v Case:

e v matetské Skole Luzicka, Severni 842 v ¢ase od 12,15 do 12,45 hodin

e v matefské skole Luzicka, Slavickova 954 v ¢ase od 12,00 do 12,30 hodin

> Cas — doba vyzvedavani déti z MS odpoledne:
Déti se po svac¢iné odpoledne rozchazeji domii: v MS Luzické ul. Severni od 14,15 do 16,30
hodin. V MS Slavitkova od 14,15 do 16,45 hodin.

» V piipad¢, ze si rodice potfebuji své dit€¢ vyjimecné vyzvednout v dobé uzamceni matetrské
Skoly, oznami tuto skutecnost rano pfi predavani ditéte uciteli nebo telefonicky.

5.6 Osobni véci déti

» Osobni véci déti prinesou zakonni zastupci oznacené (pyzamo, vhodnou obuv do tfidy — ne
pantofle, teplaky pro pobyt venku, vhodné obleceni pro pobyt ve tfidé — teplaky, leginy,
nahradni obleceni).

» Kazdé dité musi mit jiné obleceni do tfidy a jiné pro pobyt venku. Obleceni je ulozeno
v Satn¢ v piihradkach oznacenych znackou ditéte.

» Je nutné, aby dité mélo v Satn¢€ ulozeno nahradni spodni pradlo, nahradni tri¢ko a teplaky.
» Kazdy patek si rodice odnéasi domtl na vyprani pyzamo, které si ¢isté piinesou opét v pondéli.

» V pribéhu roku si déti mohou do matefské Skoly donést jednu plySovou hracku mensi
velikosti (na odpoCinek po obéd€), ktera bude bezpecna (bez knoflikl, koralkl aj.),
aby nedoSlo k vdechnuti nékterych casti hracky. Z provoznich divodi neni dovoleno
do matetské Skoly nosit jiné hrac¢ky nez plySaky. Déti mohou pfinést ukdzat hracku pfi oslaveé
narozenin, svatku a po vano¢nich svatcich, v ptipad¢, ze se chtéji pochlubit ostatnim détem.

» Zakonni zéstupci zajisti, aby si déti nenosily do matetské Skoly zadné cukrovinky, cenné
predméty nebo jakékoliv financni ¢astky (za ptipadnou ztratu téchto véci skola neruci).

» Z bezpecnostnich divodii nemohou mit déti uschované ve své sktince zadné léky, krémy aj.
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» Z bezpecnostnich diivodi nemohou déti nosit do matetské skoly fetizky, naramky a prstynky.

» Kola, kolobézky a odrazedla, na kterych jezdi déti do matetské skoly, musi zakonny zastupce
ulozit auzamknout do stojanii. Zakonni zéastupci jsou povinni zajistit, aby jizdni kolo
nezustalo ve stojanu do dalsiho dne, tudiz si musi vzdy pii vyzvednuti svého ditéte z mateiské
Skoly vzit domi i jizdni kolo aj.

5.7 Pravidla pro hodnoceni vysledki vzdélavani déti

» Dosazeni klicovych kompetenci formulovanych v RVP PV neni pro déti povinné. V ramci
sledovani a vyhodnocovani osobnich vzdélavacich pokrokii déti mohou slouzit uciteli pouze
jako kritéria orientacni s tim, ze kazdé¢ dité se rozviji svym tempem, postupuje ve vzdeélavani
podle svych moznosti.

» Priibézné pozorovani a hodnoceni trovné dil¢ich funkei v jednotlivych oblastech vyvoje ditéte
je dalsim podkladem pro stanoveni vhodnych metod a postupti pro dalsi praci s ditétem.
Podklady pro hodnoceni jsou ziskavany diagnostickym pozorovanim déti. Kazdé dit€¢ ma
zalozené své ,,Portfolio ditéte”. Jde o divérny material slouzici uciteli k dalsi efektivnéjsi
praci s ditétem, a i jako podklad pro konzultace s rodici. Individudlni vysledky vzdélavani
a pokroky v jednotlivych oblastech vyvoje ditéte jsou dopliiovany pribézné béhem celého
roku nebo pokud dité¢ dosahne urcité kompetence.

» K pedagogické diagnostice predSkolnich déti vyuzivaji ucitelé programu iSophi, ktery pomaha
zjisStovat arozvijet potencidl ditéte. Program je zaméfen na zjiStovani urovné dovednosti
ditétte v téchto oblastech: grafomotorika, predmatematické predstavy, prostorova
pfedstavivost, Casova orientace, zrakové vnimdani, sluchové vnimani, verbdlni mysleni,
socialni porozumeéni, sebeobsluha, jemna a hruba motorika, pozornost, fe¢. U mladsich déti je
pozorovani zaznamenavano v papirové formé na diagnosticky formulaf.

» Pro déti s odkladem skolni dochazky je vypracovavan individualni vzdélavaci plan (IVP).
Jde o zdvazny pracovni materidl, ktery vznikd na zaklad€ spoluprace mezi ucitelem,
zakonnymi zastupci, pracovniky PPP ¢i SPC. Podkladem pro sestaveni IVP mohou byt zavéry
z vySetteni PPP nebo SPC, proto je Zadouci, aby zakonny zastupce poskytl zpravu z tohoto
vySetieni feditelce Skoly.

» Béhem skolniho roku se potadaji konzulta¢ni hodiny, kde jsou zakonni zastupci déti uciteli
informovani o adaptaci, prub¢hu a vysledcich vzdélavani ditéte. Zakonni zéastupci ditéte se
mohou také pribézné béhem roku, v dob& urcené pro pfichod déti do matefské Skoly a jejich
predani ke vzdélavani informovat u ucitele vykonavajici pedagogickou c¢innost ve tfid¢,
do které dit¢ dochazi, o vysledcich vzdélavani ditéte.

» Zakonni zastupci ditéte si mohou domluvit s feditelkou Skoly nebo s ucitelem vykonavajici
pedagogickou ¢innost ve tfidé individualni konzultaci, na které budou projednany vysledky
a pokroky ve vzdélavani ditéte, ptipadné podnéty a pfipominky zdkonnych zastupct.
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» Zakonni zastupci ditéte se mohou informovat o cilech, zaméfeni, formach a obsahu vzdélavani
konkretizovanych podle podminek uplatnénych v matefské $kole ve Skolnim vzdélavacim
programu, ktery je pfistupny na nasténce v Satnach a na webovych strankach skoly.

> Reditelka $koly nebo uéitel vykonavajici pedagogickou ¢innost ve t¥idé, do které dité dochazi,
muze vyzvat zdkonné zastupce, aby se osobné dostavili k projednani zévaznych otdzek
tykajicich se vzdélavani ditéte.

5.8 Zpisob informovani zakonnych zastupcii o Skolnich a mimoSkolnich
akcich

» Mateiska Skola mize organizovat ozdravovaci pobyty ve zdravotné pfiznivém prostiedi
bez preruseni vzdélavani, Skolni vylety a dalsi akce souvisejici s vychovné vzdélavaci Cinnosti
Skoly napft. exkurze, divadelni a hudebni pfedstaveni, besidky, spolecné akce pro déti a rodice
apod. O uskutecnéni téchto pobyti, vyletd a dalSich akei informuje matefskad Skola zdkonné
zastupce déti nejméné tyden pred jejich konanim.

» V ptipadé, ze zakonny zastupce nesouhlasi s ucCasti svého ditéte na pofadané akci mimo
matetskou Skolu, zajisti Skola po dobu konani takovéto akce umisténi ditéte v ndhradni tfide,
pouze vsak v ptipadé, ze se akce neucastni vSechny tiidy. Pokud se akce ucastni vSechny tridy
z budovy mateiské Skoly, musi se dané akce Ucastnit kazd¢é dité pfitomné v mateiské Skole
v den konani akce.

5.9 Zpiisob omlouvani déti zakonnymi zastupci

» Zéakonni zéstupci ditéte jsou povinny oznamit pfedem zndmou neptitomnost ditéte, neni-li
nepfitomnost pfedem znamda, omluvi dit¢ neprodlené¢ vcetné uvedeni divodu a doby
nepfitomnosti ditéte osobné v matetské Skole nebo telefonickou formou, a to:

e déti navitévujici MS Luzickd na tel. ¢. 495 541 288, 725 493 037
e déti navitévujici MS Slavickova na tel. &. 495 546 070, 724 823 201, 602 582 195

» V piipad¢€, ze dit¢ onemocni nebo se mu stane Uraz a nemuze se z tohoto divodu ucastnit
vzdélavani, oznami tuto skute¢nost bez zbytecného odkladu zdkonny zastupce matetské skole,
ato vcCetn¢ piedpokladdané doby nepfitomnosti ditéte v mateiské Skole. Oznameni této
nepiedvidané nepfitomnosti ditéte je mozné telefonicky i osobné (viz tel. €. vySe).

» Pii predavani ditéte ke kazdodennimu vzdélavani v matefské skole informuje zakonny
zastupce ditéte prejimajiciho ucitele matetské Skoly o ptipadnych zdravotnich obtiZich ditéte
(Skrabnuti, odfenina, modiina aj.), které by mohly mit vliv na omezeni jeho c¢innosti
pii vzdélavani.
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» Zakonni zastupci ditéte informuji mateiskou $kolu o kaZzdé zméné zdravotni zptsobilosti

ditéte, o vétSich zdravotnich potizich a dalSich zavaznych skutecnostech, které by mohly
mit vliv na pribéh vzdélavani ditéte.

e Do materské Skoly mohou rodice privést pouze déti zdravé, které nemaji Zadné
priznaky nemoci €i infekce.

e Prljem, zvraceni, trvaly kasel jsou ptfiznaky nemoci, i kdyz dit¢ nema teplotu. Déti
nemocné se samy neciti dobie v matetské Skole, bézny rezim je pro né zatézi a zaroven
prenaseji infekci na dalsi zdravé déti v kolektivu, a 1 na zaméstnance matetské Skoly.

e Zadame rodi¢e o maximalni ohleduplnost ke zdravym détem i k zaméstnanciim
skoly.

e Vyskyt kazdého infek¢niho onemocnéni v rodin¢ hlasi rodice ihned zastupci feditele
pro MS popfiipad¢ uciteli (nestovice, Zloutenka, mononukledza aj.) Po vyléceni infekéniho
onemocnéni piijimédme dité s potvrzenim od Iékare, které zaruci jeho plné zdravi.

e V pripadé akutnich infekénich stavii ucitelé nepodavaji détem Zadné léky, jako jsou
napft. kapky proti kasli, ddvkovaci sprej do nosu proti rymeé apod.

e Neni povoleno nechavat jakékoliv l1éky v Satné déti s tim, ze zdkonni zastupci instruuji
své dité, aby si samo (bez védomi ucitelit) léky aplikovalo.

e Po dohodé s rodici a na zéklad€ pisemné instrukce 1ékate ditéte ucitelé podaji ditéti 1€k,
ktery v rdmci prvni pomoci zamezi bezprostfednimu ohrozeni jeho Zivota napft. v piipadé
zavazného alergického onemocnéni, diabetes apod.

5.10 Pferuseni nebo omezeni provozu mateiské Skoly

» V mésicich ¢ervenci a srpnu Feditelka Skoly po dohodé se zFizovatelem stanoveny provoz
MS pierusuje zpravidla na 6 tydnli zejména z ditvodu stavebnich uprav, nutné udrzby, oprav
a Cerpani dovolenych. Rozsah omezeni nebo preruseni oznami feditelka Skoly zdkonnym
zastupclim déti nejmeéné 2 mésice predem, a to vyveéSenim na piistupném miste.

» V obdobi uzaviené mateiské Skoly si v nutnych piipadech mohou zazadat o ndhradni umisténi
v jiné matetské Skole (umozni-li to kapacita dané matetské Skoly).

» Provoz mateiské Skoly lze ze zavaznych diivoda a po projednani se zfizovatelem omezit nebo
pferusit i v jiném obdobi (mimo letni prazdniny). Za zadvazné diivody se povazuji organizacni
¢i technické pficiny, které znemoznuji fadné poskytovani predSkolniho vzdélavani. Informace
o omezeni nebo preruSeni provozu zvetejni feditelka Skoly na pfistupném misté v mateiske
Skole neprodlené poté, co se 0 omezeni nebo pieruseni provozu rozhodne.
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Cl. 6 Podminky zaji$téni bezpe¢nosti a ochrany zdravi déti

6.1 Péce o zdravi a bezpecnost déti pri vzdélavani

>

Mateiska skola zajiStuje bezpeCnost a ochranu zdravi déti pii vzdélavani a s nim piimo
souvisejicich ¢innostech a poskytuji jim nezbytné informace k zajiSténi bezpecnosti
a ochrany zdravi. Matefska Skola vykonavé dohled nad ditétem od doby, kdy je ucitel
matetské skoly prevezme od jeho zakonného zastupce nebo jim povétené osoby, az do doby,
kdy je ucitel mateiské Skoly pfeda jeho zdkonnému zastupci nebo jim povéfené osobé.
Predat dité povérené osobé lze jen na zakladé pisemného povéreni vystaveného
zakonnym zastupcem ditéte.

Za bezpecnost a ochranu déti v dobé vychovné vzdélavaci Cinnosti odpovidaji ucitelé, v této
dobé nesmi vykonavat jiné Cinnosti, které¢ by je odvadély od piimé vychovné vzdélavaci
¢innosti ani administrativni prace, nesmi se vzdalovat z mista, kde svéfené déti pobyvaji, déti
nenechavaji bez dohledu, v pripadé nezbytné nutnosti vzdalit se je ucitel povinen zajistit
dohled nad détmi jinym ucitelem, pfipadné jinym pracovnikem Skoly.

6.2 Péce o zdravi a bezpec¢nost déti pri pobytu mimo misto, kde se uskuteciiuje

>

vzdélavani

K zajiSténi bezpecnosti déti pfi pobytu mimo uzemi mateiské Skoly stanovi feditelka
Skoly pocet uciteli mateiské Skoly tak, aby na jednoho ucitele ptfipadlo nejvyse 20 déti
z béznych tfid. Ttida, ve které se vzdelavaji pouze déti od 2 do 3 let nejvyse 16 déti, tfida
s détmi s pfiznanymi podplirnymi opatfenimi se naplituje v souladu s § 2 odst. 5 vyhlasky ¢.
14/2005 Sb.

K zajisténi bezpecnosti déti pfi pobytu mimo misto, kde se uskuteciiuje vzdélavani, stanovi
feditelka matefské Skoly pocet ulitelek tak, aby na jednoho ucitele pfipadlo nejvyse:

a) 20 déti z béZznych tfid nebo

b) 12 déti ve tiidé€, kde jsou zafazeny déti s pfiznanymi podplrnymi opatfenimi druhého az
patého stupné nebo déti mladsi 3 let.

Vyjimeéné mize feditelka matetské Skoly zvysit pocty déti uvedené
a) v odstavci 6.2 pism. a), nejvySe vSak o 8 déti, nebo
b) v odstavci 6.2 pism. b), nejvySe vSak o 11 déti.

Pii zvySeni poctu déti podle odstavce 2 pism. a) a b) nebo pii specifickych ¢innostech,
napiiklad sportovnich ¢innostech, nebo pii pobytu déti v prostfedi narocném na bezpecnost
ur¢i fteditelka Skoly k =zajisténi bezpecnosti deti dalSiho ucitele matefské Skoly,
ve vyjimecnych ptipadech jinou zletilou osobu, kterd je zpisobild k pravnim tkoniim a ktera
je v pracovnépravnim vztahu k pravnické osobé¢, kterd vykonava ¢innost matetské skoly.

Pii zajistovani zotavovacich pobyti, poptipadé vyletd pro déti uréi feditelka Skoly pocet
ucitelt tak, aby byla zajiSténa vychova déti, véetné deti se zdravotnim postiZzenim, jejich
bezpecnost a ochrana zdravi.
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Pti vzdélavani déti dodrzuji ucitelé matefské Skoly pravidla a zésady bezpec¢nosti a ochrany
zdravi pfi praci, které pro tuto oblast stanovi platna skolska a pracovnépravni legislativa.

Zejména vzhledem k ochrané zdravi ostatnich déti mtize ucitel mateiské Skoly, pokud ma
pii prebirani ditéte od zakonného zastupce nebo jim povérené osoby podezieni, ze dité¢ neni
zdravé, pozadat zakonného zastupce o dolozeni zdravotni zptisobilosti ditéte ke vzdélavani
formou piedlozeni potvrzeni od oSetfujiciho 1ékate.

Také pifi nastupu ditéte po jeho onemocnéni si mlze vyzadat ucitel materské Skoly
od zakonného zastupce ditéte pisemné potvrzeni od oSetiujiciho lékate, ze je dité zdravé
a muze byt v kolektivu ostatnich déti.

Zejména pii déale uvedenych specifickych cinnostech, které vyzaduji zvySeny dohled
na bezpec€nost déti, dodrzuji ucitelé matetské Skoly 1 ostatni zaméstnanci nésledujici zésady,
podrobnéji popsané v dalSich smérnicich skoly.

o Ucitel¢ matetské Skoly pribézné provadeji pouceni déti o dodrzovéani bezpecnosti
a upozoriiuji déti na mozné urazy a jak jim pfedejit. Zdznam o pouceni deti zapisuji
ucitelé matetské Skoly do tfidnich knih.

o PFi presunech déti pri pobytu mimo uzemi mateiské Skoly po pozemnich
komunikacich se ucitelé¢ matefské Skoly tidi pravidly silni¢niho provozu. Ucitel matetské
Skoly oznac¢i prvni a posledni dvojici déti reflexnimi vestami. Pfi pfechazeni vozovky
pouzije ucitel mateiské Skoly vystrazny tercik, vejde do vozovky, zastavi dopravu, vyzve
déti k pfechodu vozovky, spolu s poslednim ditétem vozovku opusti. Pfichiizi déti
ve skupiné (zastup ve dvojicich za sebou) po chodniku, ucitel jde vzdy na strané blize
k vozovce. Pfedem vyhodnocuje hrozici rizika a pfedchézi jim.

o Pobyt déti v prirodé:
» vyuzivaji se pouze znama bezpecna mista, ucitelé matetské Skoly dbaji, aby déti
neopustily vymezené prostranstvi,
» ucitelé matetské skoly ptred pobytem déti zkontroluji prostor a odstrani vSechny
nebezpecné véci a prekazky (sklo, hiebiky, plechovky, ostré velké kameny apod.).

o Sportovni ¢innosti a pohybové aktivity:

» pred cvicenim déti a dalsimi pohybovymi aktivitami, které probihaji ve tfidach,
popiipadé v jinych vyclenénych prostorach aredlu matetfské Skoly, kontroluji
ucitelé, zda prostory jsou k témto aktivitam dostateCné ptipraveny, odstrafuji
vSechny piekazky, které by mohly vést ke zranéni ditéte a pti pouziti télocvicného
nacini a naradi kontroluji jeho funkc¢nost a bezpecnost, v ptipadé cvieni uvnitt
zajisti vétrani prostoru pro cviceni.

» pokud ucitelé mateiské Skoly zjisti zavady a nedostatky ohrozujici zdravi
a bezpeCnost déti a jinych osob, je jejich povinnosti informovat o téchto
skute¢nostech zastupce feditele pro MS a $kolnici.

» ucitelé matetské Skoly dale dbaji, aby cviceni a pohybové aktivity byly pfimétené
véku déti a podle toho pfizplisobuji intenzitu a obtiznost téchto aktivit
individualnim schopnostem déti.
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>

>

>

>
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o Pracovni a vytvarné ¢innosti:
» pii aktivitach rozvijejicich zru¢nost a vytvarné citéni déti, pii kterych je nezbytné
pouzit nastroje, jako jsou niizky, noze, kladivka apod., vykonavaji déti praci
s témito nastroji za zvysené opatrnosti a vyhradné pod dohledem ucitele matei'ské
Skoly, nastroje jsou zvlast upravené (ntizky nesmi mit ostré hroty apod.).
» Détem neni dovoleno do mateiské $koly nosit pfedméty ohrozujici jeho zdravi
nebo zdravi ostatnich déti.

Pfi prvnim vstupu do matetské skoly ma dit€¢ pravo na individualné ptizptisobeny adaptacni
rezim, tzn., ze se rodice mohou s feditelkou Skoly a tfidnimi uciteli dohodnout
na nejvhodné&j$im postupu.

Pfi nahlém onemocnéni ditéte v mateiské Skole (teplota, zvraceni, bolesti bficha) jsou rodice
telefonicky informovéni o daném stavu véci a jsou povinni si dité co nejdiive z matetrské Skoly
vyzvednout.

V ptipad¢ skolniho urazu je ucitel mateiské Skoly povinen zajistit prvotni oSetfeni ditéte,
v ptipad€ ohrozeni Zivota volat lékaiskou zachrannou sluzbu. Rodice a feditelka Skoly jsou
vyrozuméni bezodkladné. Ucitel matefské Skoly, pfitomny urazu nebo poranéni, zapise
do Knihy urazii zdznam o Skolnim uraze.

Skolnim urazem je uraz, ktery se stal ditéti pii vychoveé a vzdélavani a pfi ¢innostech, které
s nimi pfimo souviseji. Vychovné vzdélavaci Cinnosti je ucast déti pfi vychovné a vzdélavaci
praci skoly, ve skole od vstupu déti do prostor skoly, az do odchodu z nich.

Skolnim urazem je rovnéZ uraz, ktery se stal détem pii akcich konanych mimo Skolu,
organizovanych Skolou a uskute¢iiovanych za dozoru povétené odpovédné osoby. Jedna se
zejména o Urazy déti na vychazkéch, vyletech, z4jezdech a exkurzich.

Skolnim urazem neni uraz, ktery se stane détem na cesté do matefské Skoly a zpét nebo
na cesté¢ na misto nebo cestou zpét, jez bylo ur¢eno jako shromazdist¢ mimo areal Skoly
pii akcich konanych mimo Skolu.

Pracovnici $koly jsou povinni pfihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam déti, vytvaret
podminky pro jejich zdravy vyvoj. Ucitelé jsou pravidelné proskolovani v otazkach
bezpe¢nosti. Utitelé jsou povinni dbat, aby déti do MS nenosily nebezpetné ozdoby
ve vlasech, na rukou a odévu, které by mohly zapfiCinit tiraz déti.

V ostatnich otazkach BOZP se Skola fidi vlastni smérnici k BOZP a metodicky vychazi
z Metodického pokynu MSMT k zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi déti, zaki a studenti
ve Skolach a Skolskych zafizenich zfizovanych Ministerstvem Skolstvi, mladeZe a t€lovychovy
ze dne 22. 12. 2005, ¢j. 37014/2005-25.
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6.3 Prvni pomoc a oSetieni

> Reditelka koly zajit'uje, aby byly vytvofeny podminky pro v&asné poskytnuti prvni pomoci
a lékarského oSetieni pii trazech a ndhlych onemocnénich.

» Vsichni zaméstnanci jsou povinni okamzité¢ poskytovat prvni pomoc pii jakémkoliv uraze,
v ptipad¢ potieby piivolaji Iékaiskou pomoc, v nezbytn€é nutném piipad¢é zajisti prevoz
zranéného do zdravotnického zafizeni. Zaroven jsou povinni bezodkladn€ informovat
reditelku Skoly a zakonné zastupce ditcte.

» V piipad¢ pracovniho, Skolniho urazu nebo jiné zdravotni piihody (dale jen urazu) poskytne
prvni pomoc podle béznych zdravotnickych zdsad ucitel konajici dohled.

» Zaméstnanec Skoly provadéjici dohled okamzité telefonicky ohlasi udalost feditelce Skoly.
V ptipad¢ potieby uvédomi zachrannou lékaiskou pomoc.

» Zakonni zastupci dbaji na bezpec¢nost, poradek a klid ve vSech prostorach Skoly. Nenechavaji
své deéti béhat a skakat po schodech, 1€zt po zabradli a vylézat na vstupni branu do matetské
Skoly.

> Vsechny déti v MS jsou poji§tény proti Grazfim a nehodam v dobé& pobytu ditdte v MS
a pii akcich organizovanych matef'skou skolou.

> Reditelka $koly, kterému byl traz ditéte ohlaSen, zajisti, aby byly objektivné zjistény
a pripadn¢ odstranény pticiny trazu.
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Cl. 7 Podminky zaji$téni ochrany pied socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi
nebo nasili

» Dulezitym prvkem ochrany pied rizikovym chovanim je i vychovné vzdélavaci ptusobeni
nadéti jiz predskolniho veéku zaméfené na zdravy zplsob zivota. V ramci Skolniho
vzdélavaciho programu jsou proto déti nendsilnou formou a pfiméfené k jejich veéku
a schopnostem pochopit a porozumét dané problematice seznamovany s nebezpe¢im drogoveé
zavislosti, alkoholismu, koufeni, virtudlni zavislosti (pocitace, televize), patologického
hracstvi (gamblerstvi), vandalismu, kriminality a jinych forem ndasilného chovani a jsou jim
vysvétlovana pozitiva zdravého zivotniho stylu.

» Vramci prevence pred projevy diskriminace, nepfatelstvi a nasili provadi ucitelé matetské
Skoly monitoring a screening vztah mezi détmi ve tfidnich kolektivech s cilem fesit pripadné
deformujici vztahy mezi détmi jiz v jejich pocatcich, a to ve spolupraci se zakonnymi zastupci
aza pomoci Skolskych poradenskych zatizeni. Mateiskd Skola je povinna oznamit orgénu
socialné-pravni ochrany déti obecniho ufadu obce s rozsifenou pisobnosti skutecnosti, které
nasvédcuji tomu, Ze dité€ je tyrdno nebo zanedbavano.

» Dulezitym prvkem prevence v této oblasti je i vytvoreni pfiznivého socidlniho klimatu mezi
détmi navzajem, mezi détmi a ucliteli matetské Skoly a mezi uliteli matetské Skoly
a zékonnymi zastupci déti.

» Preventivni program je podrobné rozpracovan v piiloze Skolniho vzdélavaciho programu
pro predskolni vzdélavani.

Cl. 8 Podminky zachazeni s majetkem §Koly ze strany déti
a zakonnych zastupcu

8.1 Chovani déti pri zachazeni s majetkem materské Skoly v ramci vzdélavani

» Po dobu vzdélavani pii pobytu ditéte v mateiské Skole zajistuji ucitelé matefské Skoly,
aby déti zachazely Setrné s didaktickymi pomtckami, hrackami a dalSimi vzdélavacimi
potiebami a neposkozovaly ostatni majetek matetskeé skoly.

» V pripad¢ poskozeni véci, bude tato zalezitost projednana se zakonnymi zastupci ditéte
a pozadovana oprava nebo ndhrada $kody v co nejkrat§im terminu.
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8.2 Povinnosti zakonnych zastupcii pri zachazeni s majetkem materské Skoly
pri jejich pobytu v materské Skole

» Po dobu pobytu v prostorach matetské skoly jsou zakonni zastupci povinni chovat se tak,
aby neposkozovali majetek matetské skoly a v ptipadé€, ze zjisti jeho poskozeni, nahlésili tuto
skutecnost neprodlen¢ uciteli matetské skoly.

» Zakonni zastupci pobyvaji v matetské Skole jen po dobu nezbytné nutnou pro prevleceni ditéte
pti pfichodu a odchodu z matetské Skoly, jeho predani a prevzeti od ucitele mateiské Skoly
a po dobu jednani se zameéstnanci Skoly tykajici se vzdélavani nebo stravovani ditéte.

» Pri pobytu déti na zahradé se zakonny zastupce s pievzatym ditétem od ucitele matefské Skoly
zdrzuje na zahradé a v prostorach skoly jen po dobu nezbytné nutnou z divoda zajisténi
bezpecnosti déti. Pfi odchodu z matetfské Skoly jsou zédkonni zdstupci povinni zaviit branku
u plotu a zajistit ji bezpecnostni klapkou.

8.3 Zabezpeceni materské Skoly

> Skolni budovy jsou voln& piistupné zvenéi pouze v dobé, stanovené pro piijimani a piebirani
déti nebo kdy je dohliZejicim zaméstnancem Skoly zajiSténa kontrola ptichazejicich osob.
Kazdy z pracovnikt skoly, ktery otvird budovu cizim ptfichozim, je povinen zjistit diivod jejich
navstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované po budové a zahradé matetské Skoly.

» Béhem provozu Skoly jsou zevniti volné oteviratelné dvete hlavnich vchodii i vSech
unikovych vychodu.

» V dobg, kdy je matefska skola uzaviena, je majetek Skoly chranén zabezpecovacim zafizenim.

8.4 DalSi bezpecnostni opatreni

» Ve vsSech budovach a prostorach matetské Skoly plati pfisny zdkaz pozivani alkoholu,
cigaretovych vyrobkii a jinych omamnych a psychotropnich latek, pouzivani nepovolenych
elektrickych spotiebicli, odkladani osobnich véci a penéz na mista, kterd k tomu nejsou
urcena.

» V celém objektu matefské Skoly je zédkaz koufeni vcetné uzivani elektronickych cigaret
(budova 1 pfilehlé prostory Skolni zahrady) a to dle zdkona ¢. 65/2017 Sb.
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Cl. 9 Poudeni o povinnosti dodrZovat $kolni Fad

> Seznameni se Skolnim fadem a jeho dodrzovéani je zavazné pro vSechny déti, zdkonné
zastupce, osoby jimi povéiené a zaméstnance Skoly. Zakonni zastupci jsou se Skolnim fadem
seznameni na rodiCovské schiizce, kterd se kona na zacatku Skolniho roku. Seznameni
se Skolnim fadem je stvrzeno podpisem.

» Pokud skolni fad vstupuje v platnost v pribéhu Skolniho roku, budou rodi¢e o zménach
Skolniho fadu informovani prostfednictvim Skolniho informac¢niho systému. Zmény budou
zaroven zvetejnény na webovych strankach skoly a k nahlédnuti v prostorach Skoly.

> Skolni ¥ad je zvefejnén ve vestibulu mateiskych $kol (MS LuzZicka, MS Slavitkova)
a na webovych strankach Skoly.

> Skolni ¥ad rusi predchozi znéni $kolniho ¥adu a plati do odvolani. Zmény 3kolniho Fadu
1ze navrhovat pribézné¢ s ohledem na naléhavost situace. VSechny zmény ve Skolnim tadu
podléhaji projednéani v pedagogické rade¢, schvaleni feditelkou Skoly.

Skolni #ad byl projednan pedagogickou radou dne 25. tinora 2026.

Skolni ¥ad nabyva i¢innosti dnem 1. biezna 2026.

V Hradci Kralové 26. unora 2026 e
Mgr. Be. Gabriela Baranovicova DiS.
feditelka Skoly

32



